
 آموزش ویندوز

قسمت اول: آشنایی با مفاهیم و کلید واژه ها

سیستم عامل•
Operatingسیستم عامل )  System یا OSدیریت���خت افزاری را م��ابع س�( نرم افزاری است که به کامپیوتر یا دستگاه مشابه کمک می کند تا من

�رای��ه، اج�کرده و برنامه ها را اجرا نماید. سیستم عامل در واقع واسطه بین سخت افزار و نرم افزار است و وظایف مختلفی از جمله مدیریت حافظ
فرآیندها، مدیریت ورودی/خروجی، اجرای سرویس های سیستمی، و اجرای برنامه های کاربر را بر عهده دارد.

�تم��ال، سیس��وان مث�سیستم عامل ها ممکن است بر اساس نوع دستگاه یا کاربرد خاصی که برای آن طراحی شده باشند، متفاوت باش�ند. ب�ه عن
عامل های ویندوز، لینوکس، مک اواس و اندروید از جمله سیستم عامل های رایج هستند.

�ای��تم عامل ه�سیستم عامل به دسته های مختلفی از جمله سیستم عامل های تخصصی )برای کاربردهای خاص مانند صنعتی یا هوافضا( و سیس
عمومی )برای استفاده عمومی در کامپیوترها و دستگاه های شخصی( تقسیم می شوند.

نرم افزار•
�یSoftwareنرم افزار )��ایف مشخص��ام وظ��رای انج��ر ب�( مجموعه ای از برنامه ها، داده ها، و دستورات است که توسط کامپیوتر یا سیستم های دیگ

طراحی شده است. به طور کلی، نرم افزار به دو دسته تقسیم می شود: 
(: این نوع نرم افزار به مدیریت منابع سخت افزاری و ارتباط بین کامپیوتر و کاربر کمک می کند. سیستمSystem Software. نرم افزار سیستم )1

عامل، درایورها، کتابخانه ها و ابزارهای مدیریت سخت افزار مثال هایی از نرم افزارهای سیستم هستند.
(: این نوع نرم افزار برای انجام وظایف خاص یا اجرای برنامه های کاربردی طراحی شده است. اینApplication Software. نرم افزار کاربردی )2

مجموعه شامل برنامه های متنوعی مانند برنامه های آفیس، نرم افزارهای گرافیکی، برنامه های مرتبط با مالی، بازی ها و س�ایر برنامه ه�ای مختل�ف
است.

�دیل�نرم افزارها از دستورات و داده ها به زبان ماشین )معمولًا به صورت کد منبع( تشکیل شده اند و توسط کامپایلر یا مفسر به زبان قابل اجرا تب
�ف در��ای مختل��ام کاره��رای انج��تند و ب�می شوند. نرم افزارها مهمترین عامل برای بهره وری و عملکرد کامپیوترها و دستگاه های الکترونیکی هس

زندگی روزمره و صنایع مختلف استفاده می شوند.

سخت افزار•
�املHardwareسخت افزار )��ترونیکی را ش��تگاه الک�( تمامی قسمت های فیزیکی یک کامپیوتر یا دس

�ا، و�می شود. این شامل اجزای الکترونیکی، مدارها، سنسورها، دستگاه های ورودی/خروجی، حافظه ه
دستگاه های ذخیره سازی است. سخت افزار به صورت فیزیکی و ملموس واقع شده و نقش اساسی در

اجرای نرم افزار و انجام وظایف مختلف دستگاه دارد.

برخی از اجزای اصلی سخت افزار عبارتند از:
(: نقطه مرکزی که عملیات پردازش اطلاعات انجام می شود. این نقطه به عنوان مغز کامپیوتر عمل می کند.CPU. پردازنده )1
: حافظه سریعی که برنامه ها و داده ها در حین اجرا به صورت موقت در آن ذخیره می شوند.RAM. حافظه 2
(: فضایی برای ذخیره سازی داده ها و برنامه های دائمی.Hard Drive، SSD. حافظه دائمی )3
(: برای پردازش گرافیک و اجرای برنامه ها و بازی های گرافیکی.GPU. کارت گرافیک )4
(: برای پردازش و خروجی صدا.Sound Card. کارت صوتی )5
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(: پل ارتباطی بین تمام اجزای سخت افزاری که بر روی آن قرار می گیرند.Motherboard. مادربرد )6
(: برای تأمین برق به کامپیوتر.Power Supply. منبع تغذیه )7
Input/Output. دستگاه های ورودی/خروجی )8  Devicesا���اربر ب��ل ک�(: مانند صفحه کلید، ماوس، مانیتور، پرینتر و سایر دستگاه هایی که تعام

کامپیوتر را فراهم می کنند.
سخت افزار و نرم افزار به همراه یکدیگر کار می کنند تا کامپیوتر یا دستگاه الکترونیکی وظایف خاصی را انجام دهند.

فایل•
�ا ممکنFileفایل )�( یک مجموعه از اطلاعات یا داده های مرتبط است که در یک مکان مشخص به صورت یک واحد ذخیره می شود. این داده ه

است شامل متن، تصویر، ویدئو، صدا، برنامه ها، یا هر نوع اطلاعات دیگری باشد. فایل ها به عنوان وسیله ای برای ذخیره و سازماندهی اطلاعات بر
روی سخت افزارها مورد استفاده قرار می گیرند.

�نیExtensionفایل ها معمولًا دارای یک نام و پسوند )��ل مت��ک فای��ال، ی��وان مث��ه عن�( هستند که نشان دهنده نوع فایل و فرمت آن می باشد. ب
 است.txt" داشته باشد که نشان دهنده یک فایل متنی با پسوند document.txtممکن است نام "

�رار��تفاده ق�فایل ها می توانند در سازماندهی داده ها، اشتراک اطلاعات، انجام کارهای مختلف و انتقال اطلاعات بین دستگاه ها و برنامه ها مورد اس
�ک�گیرند. همچنین، فایل ها ممکن است در سلسله مراتب دایرکتوری ها )پوشه ها( قرار گیرند تا به سازماندهی بهتر و مدیریت آسانتر داده ها کم

کنند.
فولدر/دایرکتوری•

�ا می باش�د. در ی�ک�فولدر یا دایرکتوری یک مفهوم مرتبط با سیستم فایل ها است و به معنای یک مجموعه یا پوشه از فایل ها یا زیردایرکتوری ه
ساختار سلسله مراتبی، فولدرها به صورت سلسله مراتبی مرتب شده اند و هرکدام ممکن است شامل فایل ها یا زیردایرکتوری های دیگر باشند.

استفاده از فولدرها به کاربران امکان سازماندهی مناسب تر و مدیریت آسان تر فایل ها و داده ها را می دهد. این ساختار سلسله مراتبی ب�ه ک�اربران
�ک��امل ی��د ش��در می توان��ک فول�اجازه می دهد تا فایل ها را بر اساس موضوعات، پروژه ها یا هر معیار دیگری دسته بندی کنند. به عبارت دیگر، ی

گروه خاص از فایل ها یا زیردایرکتوری ها باشد.
�ا و��تی ب�ه فایل ه��ا ب�ه راح��د ت��ان را می ده��اربران این امک��ه ب�ه ک�در بیشتر سیستم عامل ها، نمایش گرافیکی از فولدرها و فایل ها وجود دارد ک

دایرکتوری های مورد نیاز دسترسی یابند و مدیریت کنند.

کنترل پنل•
Controlکنترل پنل )  Panelراهم�( یک قسمت از سیستم عامل است که به کاربران امکان م�دیریت و تنظیم�ات مختل�ف سیس�تم عام�ل را ف

�اد��ان ایج��ات سیستم ش��یراتی در تنظیم��ا تغی��د ت�می کند. این قسمت به صورت گرافیکی نمایش داده می شود و این امکان را به کاربران می ده
کنند.

�ی�در کنترل پنل، کاربران می توانند به تنظیمات مربوط به سیستم، شبکه، صفحه نمایش، صدا، حریم خصوصی، امنیت و دیگر بخش ها دسترس
�دیریت��ا، م��ذف برنامه ه��ب و ح�پیدا کنند. به عنوان مثال، از طریق کنترل پنل می توان تنظیمات کیبورد، موس، نمایشگر، اتصال به شبکه، نص

کاربران و حساب کاربری، و تغییرات در تنظیمات امنیتی را انجام داد.
توسط کنترل پنل، کاربران به تعداد زیادی از ویژگی ها و قابلیت های سیستم عامل دسترس�ی دارن�د و می توانن�د سفارشی س�ازی ها و تنظیم�ات

مرتبط با نحوه عملکرد سیستم خود را انجام دهند.

مانیتور•
( یک دستگاه خروجی است که تص�ویر و اطلاع�ات را ب�ه ص�ورت گ�رافیکیMonitorمانیتور یا نمایشگر )

�ان��ود و امک��ل می ش��ترونیکی متص��تگاه های الک��ایر دس��امپیوتر و س�نمایش می دهد. مانیتور معمولًا به ک
مشاهده و تعامل کاربران با داده ها و اطلاعات را فراهم می کند.
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ویژگی های اصلی مانیتور عبارتند از:
�ایش ال ای دی(،LED )صفحه نمایش مایع کریستالی(، LCD. نوع نمایشگر: مانیتورها ممکن است از فناوری های مختلفی مانند 1� )صفحه نم

OLED صفحه نمایش ال ای دی آلی(، یا( CRT.استفاده کنند )لوله تصویری( 
. اندازه صفحه: این اندازه بیانگر قطر قابل مشاهده صفحه مانیتور است و از این به عنوان اینچ اعلام می شود.2
. رزولوشن: رزولوشن نمایشگر تعداد پیکسل های موجود در هر اینچ صفحه را نشان می دهد و بیانگر وضوح تصویر است.3
Refresh. نرخ تازه تصویر )4  Rateیر��(: نرخ تازه تصویر تعداد فریم هایی است که مانیتور در هر ثانیه نمایش می دهد و به هرزمان نمایشگر تغی

می کند.
 برخوردارند.DVI، یا HDMI، DisplayPort، VGA. اتصالات: مانیتورها معمولًا از اتصالات مختلفی مانند 5

مانیتورها در انواع مختلفی برای مصارف مختلف مانند استفاده در کار با کامپیوتر، ب�ازی، گرافی�ک و وی�دئو، ی�ا اس�تفاده در ص�نایع مختل�ف در
دسترس هستند.

کیس•
�کCaseکیس )��ا ی�( به قسمت فیزیکی کامپیوتر یا دستگاه مشابه اطلاق می شود که شامل یک بدنه ی

�زای داخلی��امی اج�جعبه است. این بدنه که به طور عمده از فلز یا پلاستیک ساخته می شود، حاوی تم
کامپیوتر است.

کیس کامپیوتر یکی از اجزای اصلی سیستم است که وظیفه حفاظت از سخت افزارهای داخلی کامپیوتر
از ضربات، گرد و غبار، و دیگر عوامل خ�ارجی را داراس�ت. همچ�نین، کیس دارای درگاه ه�ا و اتص�الات

 و س�ایرUSBمختلفی است که امکان اتصال دستگاه های جانبی مثل ماوس، ص�فحه کلی�د، درایوه�ای 
وسایل به کامپیوتر را فراهم می کند.

�ک،RAM(، حافظه CPUدر داخل کیس، قطعات سخت افزاری مانند مادربرد، پردازنده )��ارت گرافی�، ک
( و دیگر قطع�ات ق�رار دارن�د. کیس ب�هSSDمنبع تغذیه، درایوهای ذخیره سازی )مانند هارد دیسک و 

اندازه کافی جا دارد تا این قطعات را به طور ایمن و بهینه جای دهد و همچنین امکان دسترسی به این قطعات برای تعم�یرات و ارتقاء ه�ای لازم
را فراهم کند.

کیبورد•
( است که شامل یک ست تعدادی کلید یا دکمه می باشد،Input Deviceکیبورد یک وسیله ورودی )

�ا ب�رای وارد��ت. کیبورده��اص برچس�ب گذاری ش�ده اس�هرکدام با یک حرف، عدد، نماد یا عملکرد خ
کردن داده ها به کامپیوتر یا دستگاه های الکترونیکی دیگر استفاده می شوند.

عناصر اصلی یک کیبورد عبارتند از:
. کلیدهای حروف و اعداد: برای وارد کردن حروف الفبا، اعداد و نمادها.1
(: کلیدهایی که برنامه های خاص یا عملکردهای خاص کیبورد را اجرا می کنند.Function keys. کلیدهای عملکرد )2
(: کلیدهایی که به کاربر امکان حرکت در میانه اسناد یا صفحات را می دهند.Arrow keys. کلیدهای حرکتی )3
Control. کلیدهای کنترل )4  keys مثل :)Ctrl،  Alt و ،Shift( که به کاربر امکان ترکیب های کلیدی Shortcutراهم���ژه را ف��تورات وی�( و دس

می کنند.
 که برای انجام عملیات خاص مانند تایپ، حذف، یا تأییدSpacebar و Enter، Backspace، Delete(: مثل Special keys. کلیدهای ویژه )5

استفاده می شوند.
(: برای ورود به عناصر مختلف نویسه ها یا حروف اضافه در زبان های مختلف.Alternate input keys. کلیدهای ورودی متناوب )6

�ف و��واع مختل��وند و در ان��تفاده می ش�کیبوردها به عنوان یکی از اصلی ترین وسایل ورودی برای تعامل با کامپیوتر و دستگاه های الکترونیکی اس
برای مصارف مختلف تولید می شوند.
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موس•
Inputموس یک دستگاه ورودی )  Deviceا�( است که ب�ه کم�ک آن ک�اربران می توانن�د در تعام�ل ب

�وس�کامپیوتر یا دستگاه های الکترونیکی دیگر موقعیت و جابجایی نماهای گرافیکی را کنترل کنند. م
اغلب شامل یک دکمه اصلی )معمولًا چپ( و یک دکمه فرعی )معمولًا راس�ت( اس�ت، همچ�نین ی�ک

( نیز می تواند در برخی از مدل ها وجود داشته باشد.Scroll Wheelچرخه )
کاربران موس را روی یک سطح صاف می نهند و با ح�رکت دادن آن در دو مختص�ات افقی و عم�ودی
�ولًا�)معمولًا افقی برای جلو و عقب و عمودی برای چپ و راست(، نمای گرافیکی یا نشانگر موس )معم

�د، از��ام دهن��دامات مختلفی را انج�نمای ماوس( را در صفحه نمایش حرکت می دهند. با کلیک کردن دکمه اصلی یا فرعی، کاربران می توانند اق
جمله انتخاب، کشیدن، رها کردن، و اجرای دستورات مختلف.

�ادGUIموس به عنوان یکی از ابزارهای اصلی در تعامل با رابط کاربری گرافیکی )��تگاه در ایج�( و نرم افزارهای مختلف استفاده می شود. این دس
تجربه کاربری راحت تر و کارآمدتر برای کاربران نقش دارد، به ویژه در برنامه ها و محیط هایی که نیاز به تعامل دقیق و چند وظیفه ای دارند.
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